	جامعة الملك عبد العزيز
كلية علوم الأرض
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	نظام إدارة الجودة

	الإصدار الأول 
	
	دليل الإجراءات

	التاريخ : جمادى الثاني  1428هـ
	
	صفحة 2 من 2



	
	رقم الإجراء :
	01 - 251301


الإدارة : إدارة الكلية 


    
     الوحدة : وحدة الشؤون الإدارية
	إسم الإجراء : تحويل موظف للإدارة الطبية


	م
	خطوات تنفيذ العملية
	المسئولية
	النموذج المستخدم

	1
	تعبئه نموذج تحويل موظف للإدارة الطبية .
	طالب الخدمة
	0101-251301

	2
	يحال النموذج بعد التأكد من بياناته الى مدير الادارة بالكلية لاعتماده . 
	رئيس وحدة الشؤون الإدارية
	

	3
	يسلم النموذج للموظف طالب الخدمه 
	رئيس وحدة الشؤون الإدارية
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تحويل موظف للإدارة الطبية               


رئيس وحدة الشئون الادارية


الموظف


تعبئة نموذج تحويل موظف للادارة الطبية


يحال النموذج بعد التأكد من بياناته إلى مدير الادارة بالكلية لاعتماده


يسلم النموذج للموظف طالب الخدمة 



