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	نظام إدارة الجودة

	الإصدار الأول 
	
	دليل الإجراءات

	التاريخ : محرم  1429هـ
	
	صفحة 1 من 2



	
	رقم الإجراء :
	0101 - 251101


الإدارة : وكالة الكلية للدراسات العليا والبحث العلمي    الوحدة :  لجنة مجلة الكلية
	إسم الإجراء : تحكيم الأوراق العلمية


	م
	خطوات تنفيذ العملية
	المسئولية
	النموذج المستخدم

	1
	إستقبال الابحاث من المؤلفين وإحالتها إلى لجنة مجلة الكلية .
	رئيس لجنة مجلة الكلية
	لا يوجد

	2
	إعداد الأبحاث لعرضها على لجنة مجلة الكلية .
	سكرتير لجنة مجلة الكلية
	

	3
	إختيار المحكمين المناسبين والطلب من سكرتير لجنة مجلة الكلية الكتابة لهم .
	لجنة مجلة الكلية
	

	4
	مخاطبة المحكمين لأخذ رأيهم .
	رئيس لجنة مجلة الكلية
	

	5
	إرسال الأبحاث إلى المحكمين بإستخدام النموذج .
	سكرتير لجنة مجلة الكلية
	0101 - 251101

	6
	إستقبال آراء المحكمين بملاحظاتهم المدونة في قيد البحث والنموذج المرفق .
	رئيس لجنة مجلة الكلية
	

	7
	مناقشة آراء المحكمين .
	لجنة مجلة الكلية
	لا يـوجـد

	8
	إرسال الأبحاث للمؤلفين مع رأى المحكمين لإجراء التعديلات المطلوبة .
	سكرتير لجنة مجلة الكلية
	

	9
	إستقبال الأبحاث بعد التعديل ومراجعتها بواسطة أحد المحكمين 
	رئيس لجنة مجلة الكلية
	

	10
	عرض الأبحاث على لجنة مجلة الكلية بعد التعديل لإدراجها للنشر في المجلة
	رئيس لجنة مجلة الكلية
	

	11
	إرسال أبحاث المجلد لمركز النشر .
	رئيس لجنة مجلة الكلية
	

	12
	إرسال الأبحاث لإجراء التعديلات المطلوبة بواسطة مركز النشر .
	مركز النشر العلمي بالجامعة
	

	13
	إرسال البروفه الأولى للمؤلفين للمراجعة النهائية .
	سكرتير لجنة مجلة الكلية
	

	14
	متابعة طباعة المجلد مع مركز النشر العلمي .
	سكرتير لجنة مجلة الكلية
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<Process Name>


<Function>


تحكيم الأوراق العلمية                                      


مركز النشر العلمي بالجامعة


سكرتير لجنة مجلة الكلية


رئيس لجنة مجلة الكلية


لجنة مجلة الكلية


إستقبال الابحاث من المؤلفين وإحالتها الى لجنة مجلة الكلية


إعداد الأبحاث لعرضها على لجنة مجلة الكلية


إختيار المحكمين المناسبين والطلب من سكرتير لجنة مجلة الكلية الكتابه لهم


مخاطبة المحكمين لأخذ رأيهم


إرسال الأبحاث إلى المحكمين بإستخدام النموذج 


إستقبال آراء المحكمين بملاحظاتهم المدونه في قيد البحث والنموذج المرفق


مناقشة آراء المحكمين


إرسال الأبحاث للمؤلفين مع رأى المحكمين لإجراء التعديلات المطلوبة


إستقبال الأبحاث بعد التعديل ومراجعتها بواسطة أحد المحكمين 


عرض الأبحاث على اللجنة بعد التعديل لإدراجها للنشر في المجلة


إرسال أبحاث المجلد لمركز النشر


إرسال الأبحاث لإجراء التعديلات المطلوبة بواسطة مركز النشر


إرسال البروفه الأولى للمؤلفين للمراجعة النهائية


متابعة طباعة المجلد مع مركز النشر العلمي



