	جامعة الملك عبد العزيز
كلية علوم الأرض
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	نظام إدارة الجودة

	الإصدار الأول 
	
	دليل الإجراءات

	التاريخ : جمادى الثاني  1428هـ
	
	صفحة 2 من 2



	
	رقم الإجراء :
	02 - 251002


الإدارة : وكالة الكلية
                  

        الوحدة : وحدة شؤون الطلاب
	إسم الإجراء : اعتماد عذر غياب طالب 


	م
	خطوات تنفيذ العملية
	المسئولية
	النموذج المستخدم

	1
	تعبئة نموذج غياب بعذر مع تقديم ما يثبت العذر إلى وحدة شؤون الطلاب بالكلية .
	الطالب
	0201-251002

	2
	إحاله طلب عذر غياب إلى وكيل الكلية لاعتماده .
	وحدة شؤون الطلاب
	لا يوجد

	3
	في حالة قبول الطلب يتم إعتماد العذر وإبلاغ الطالب وأستاذ المادة 
	وكيل الكلية
	

	4
	في حاله الرفض يتم إحالة الطلب إلى عمادة القبول والتسجيل بالجامعة 
	وكيل الكلية
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إعتماد عذر غياب طالب                                            


وحدة شؤون الطلاب


الطالب


وكالة الكلية


تعبئة نموذج غياب بعذر مع تقديم ما يثبت العذر إلى وحدة شؤون الطلاب بالكلية


إحاله طلب عذر غياب إلى وكيل الكلية لاعتماده


الموافقة على الطلب


إبلاغ الطالب وأستاذ المادة


إحالة الطلب إلى عمادة القبول والتسجيل بالجامعة


  لا  


   نعم 



