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	نظام إدارة الجودة

	الإصدار الأول 
	
	دليل الإجراءات

	التاريخ : جمادى الثاني  1428هـ
	
	صفحة 2 من 2



	
	رقم الإجراء :
	03 - 251006


الإدارة : وكالة الكلية
                  

الوحدة : وحدة الشؤون التعليمية
	إسم الإجراء : تحويل طالب من قسم الى قسم آخر  


	م
	خطوات تنفيذ العملية
	المسئولية
	النموذج المستخدم

	1
	تعبئه نموذج تغيير تخصص وتقديمه إلى وحدة الشؤون التعليمية بالكلية .
	الطالب
	0301-251006

	2
	إحالة الطلب إلى القسم العلمي بالكلية الذي يرغب الطالب النقل إليه .
	وحدة الشؤون التعليمية
	

	3
	إبداء الرأي القبول أو عدم القبول وإعادة الطلب إلى وحدة الشؤون التعليمية .
	رئيس القسم العلمي
	لا يوجد

	4
	في حاله القبول يتم إعتماد الطلب وتغيير التخصص وإبلاغ الطالب 
	وحدة الشؤون التعليمية
	

	5
	في حاله رفض الطلب يتم ابلاغ الطالب لاختيار تخصص آخر .
	وحدة الشؤون التعليمية
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<Process Name>


<Function>


تحويل طالب من قسم إلى قسم آخر                          


القسم العلمي 


وحدة الشؤون التعليمية


الطالب


إبداء الرأي القبول


لا


تعبئه نموذج تغيير تخصص وتقديمه إلى وحدة الشؤون التعليمية بالكلية


إحالة الطلب إلى القسم العلمي بالكلية الذي يرغب الطالب النقل إليه 


إبلاغ الطالب


إعتماد الطلب وتغيير التخصص


نعم



