	جامعة الملك عبد العزيز
كلية علوم الأرض
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	نظام إدارة الجودة

	الإصدار الثاني 
	
	دليل الإجراءات

	التاريخ : محرم  1430هـ
	
	صفحة 2 من 2



	
	رقم الإجراء :
	06 - 251004


الإدارة : وكالة الكلية   



الوحدة : وحدة التجهيز الحقلي

    
        
	إسم الإجراء : تسليم واستلام سيارة


	م
	خطوات تنفيذ العملية
	المسئولية
	النموذج المستخدم

	1
	تعبئة النموذج وتسجيل الملاحظات.
	منسق الحركة
	0601-251303

	2
	توقيع استلام السياره.
	السائق
	

	3
	اعادة السيارة بعد انتهاء الرحلة والتوقيع على الملاحظات.
	السائق
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تسليم واستلام سيارة                


منسق الحركة


السائق


تعبئة النموذج وتسجيل الملاحظات


اعادة السيارة بعد انتهاء الرحلة والتوقيع على الملاحظات


توقيع استلام السيارة



